
 

A tutto il personale del CPIA 4 

Ai Referenti di sede 

A tutto il personale ATA 

E pc. Al DSGA 

Agli Atti 

Al sito web 

Oristano, 31ottobre 2025 

Circolare n.71 

OGGETTO: VADEMECUM COMUNICAZIONE ASSENZE DOCENTI. 

Gentilissimi, 

sulla base di quanto definito in Collegio questa mattina, e ad integrazione della circolare n.12 del 5 

settembre 2025, vi rappresento quanto segue: 

 

• fatte salve le urgenze, tutte le comunicazioni relative alle assenze vanno inoltrate alla scuola 

attraverso il gestionale ARGO, almeno cinque giorni prima; 

• se entro due giorni dalla comunicazione dell’assenza non si riceve un riscontro, contattare la 

segreteria per una verifica; 

• fatte salve le urgenze, informare tempestivamente il Referente di sede ed il docente di 

Riferimento per l’orario, rispettivamente per Alfabetizzazione e apprendimento della lingua 

italiana e/o di Primo livello, al fine di consentire alla scuola di organizzare al meglio una 

eventuale sostituzione e/o una eventuale comunicazione di sospensione delle attività didattiche 

dovute all’assenza del docente; 

• i Referenti di sede e tutti i docenti, in generale, avranno cura di leggere le circolari pubblicate 

periodicamente sul sito web della scuola ed invitare gli studenti a farne attenta consultazione; 

• l’ufficio personale avrà cura di informare il/i collaboratore/i scolastico/i della sede interessata; 

• il/i Collaboratore/i scolastico/i, una volta acquisite le comunicazioni relative ad eventuali 

modifiche orarie che comportino sostituzioni e/o assenze e/o modifiche orarie, avranno cura di 

far circolare la comunicazione nella classe/i interessata/e affinché la comunicazione interna ed 

esterna sia efficace; 

• le comunicazioni relative alle modifiche orarie del progetto FOR.POP.AD. CONTINUA 

saranno gestite dagli stessi docenti/formatori, tuttavia, soprattutto quando tali attività si 

inseriscono all’interno di quelle curricolari, è opportuna una collaborazione ed una sintonia 

operativa nell’interesse dell’organizzazione della scuola e dei nostri studenti. 

 

Tutto ciò premesso, colgo l’occasione per ringraziarvi sempre, anche per la lunga discussione odierna. 

Confido nella vostra collaborazione affinché, al di là del vademecum, non si perda di vista il senso di 

appartenenza alla nostra comunità educante e alle fragilità che la caratterizzano perché il suo benessere 

è il nostro benessere.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Carmensita Feltrin 

firmato digitalmente 


